


राजभाषा हहिंदी के प्रगामी प्रयोग से सिंबिंधित ततमाही प्रगतत ररपोर्ट 
           को समाप्त ततमाही 

(प्रत्येक ततमाही की समाप्प्त पर भरा जाए) 
  

प्रभाग का नाम: -  
प्रभाग अधिकारी का फोन निं.: -       ई-मेल: -  
 
1.  माननीय मिंत्री जी को भेजी गई फ़ाइलों का ब्यौरा  
(i) तिमाही के दौरान सबंंधिि माननीय मंत्री जी को ककिनी फाइले भेजी गईं       --------  
(ii) इसमें से ककिनी फ़ाइलें हहदंी में भेजी गईं             --------   
 
2.  सधिव/समकक्ष स्तर पर बैठकों/फ़ाइलों का ब्यौरा  
(i) सधिव/समकक्ष स्िर पर ककिनी बैठकें  आयोजजि की गईं        -------- 
(ii) इसमें से ककिनी बैठकों की काययवाही हहदंी में की गई/काययवतृ्त हहदंी में जारी ककए गए      ------- 
(iii) सधिव/समकक्ष स्िर से सीिे जारी ककए गए कुल कागजाि       -------- 
  
3.  राजभाषा अधितनयम, 1963 की िारा 3(3) के अिंतगटत जारी दस्तावेज 
(क) जारी कागजाि की कुल संख्या             -------- 
(ख) द्ववभाषी रूप में जारी कागजाि की संख्या         -------- 
(ग) केवल अंग्रेजी में जारी ककए गए दस्िावेज            -------- 
(घ) केवल हहदंी में जारी ककए गए दस्िावेज             -------- 
(संकल्प, सामान्य आदेश, तनयम, अधिसूिनाएं, प्रशासतनक िथा अन्य ररपोरे्ट व सरकारी कागजाि, संववदा, करार, अनुज्ञजतियााँ, 
अनुज्ञापत्र, तनववदा सूिनाएं और तनववदा प्रपत्र, द्ववभावषक रूप में जारी (अंग्रेजी और हहदंी में)।  

 
4. हहिंदी में प्राप्त पत्र (राजभाषा तनयम - 5) 
(क) हहदंी में प्राति कुल पत्रों की कुल संख्या                     -------- 
(ख) इनमें से ककिनों के उत्तर हदए जाने अपेक्षक्षि नहीं थ े             -------- 
(ग) इनमें से ककिनों के उत्तर हहदंी/द्ववभाषी में हदए गए              -------- 
(घ) इनमें से ककिनों के उत्तर अंग्रेजी में हदए गए         -------- 
 
5. अिंग्रेजी में प्राप्त पत्रों के उत्तर हहिंदी में हदए जाने की प्स्ितत (केवल ‘क’ एविं ‘ख’ क्षेत्र में प्स्ित कायाटलयों के 

ललए) 
  अंग्रेजी में प्राति 

पत्रों की संख्या 
इनमें से ककिनों के उत्तर 
हहदंी में हदए गए 

इनमें से ककिनों के उत्तर 
अंग्रेजी में हदए गए 

इनमें से ककिनों के उत्तर 
अपेक्षक्षि नहीं थ े

1 2 3 4 
‘क’ क्षेत्र स े     
‘ख’ क्षते्र स े     

 



6. मूल रूप से भेजे गए पत्रों/पत्रािार का ब्यौरा 
  

  

हहदंी में अंग्रेजी में भेजे गए पत्रों की कुल 
संख्या 

हहदंी में भेजे गए पत्रों का प्रतिशि 

1 2 3 4 

‘क’ क्षेत्र को     
‘ख’ क्षेत्र को     
‘ग’ क्षेत्र को     

 
7. ई-ऑफफस पर फाइलों/आवततयों/ई-ऑफफस पर हर्प्पण लेखन का ब्यौरा*  

हहदंी में ललखी गई हर्टतपणियों के पषृ्ठों की संख्या                  -------- 
अंग्रेजी में ललखी गई हर्टतपणियों के पषृ्ठों की संख्या        -------- 
हर्टतपणियों के पषृ्ठों की कुल संख्या          -------- 
 

8. हहिंदी कायटशालाएिं 

तिमाही के दौरान आयोजजि पिूय 
हदवसीय काययशालाओं की संख्या  

इनमें प्रलशक्षक्षि कालमयकों की कुल संख्या 
अधिकारी  कमयिारी  

1 2 3 
   

  
 

9. ततमाही में फकए गए उल्लेखनीय कायट/उपलप्ब्ियों का सिंक्षक्षप्त वववरण (अधिकतम 500 कैरेक्र्र) 
i) नवोन्मेषी कायय: -  
ii) ववलशष्र्ट आयोजन: -  
iii) हहदंी माध्यम में ककए गए अन्य आयोजन:-  

  
 

                       हस्िाक्षर ------------------------------------------ 

प्रभागाध्यक्ष (DS/Director) का नाम ------------------------------------------ 

                                             पदनाम ------------------------------------------ 

                                                फोन नं ------------------------------------------ 

ई-मेल का पिा ------------------------------------------ 

मोहर ------------------------------------------ 



 

संलग्नक 

 
प्रमाण-पत्र 

प्रभागाध्यक्ष (उप सधिव/तनदेशक) द्वारा हदया जाना है। 

मैं यह प्रमाणिि करिा/करिी हंू कक 30 जून, 2026 को समात ि तिमाही की, संलग् न हहदंी प्रगति ररपोर्टय में दी 

गई सूिना, उपलब् ि अलभलेखों के आिार पर बनाई गई है िथा मेरी जानकारी के अनुसार पिूयिया सत् य है। मैं 

यह अच् छी िरह समझिा/समझिी हंू कक राजभाषा अधितनयम एव ंराजभाषा तनयम 1976 के उपंबिंों में हदए 

गए तनदेशों के समुधिि अनुपालन की जजम् मेदारी, अिोहस् िाक्षरी की है। यहद ककसी स् रे्टज पर ररपोर्टय में भरे गए 

आंकडे असत् य अथवा बढा-िढाकर हदखाए गए पाए जािे हैं िो गलि सूिना देने के ललए कारयवाई हेिु मामला, 

मेरे तनयंत्रक अधिकारी के संज्ञान में भी लाया जाएगा। 

  
 
 

 हस्िाक्षर ------------------------------------------ 

                        नाम ------------------------------------------ 

                                             पदनाम ------------------------------------------ 

फोन नं ------------------------------------------ 

ई-मेल का पिा ------------------------------------------ 

मोहर ------------------------------------------ 

 

 

 

 

 

 



 


